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QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI CONG TY CUA

CONG TY CO PHAN NHUA RANG PONG

(Ban hanh theo Nghi quyét Pai hoi dong cb dong
s6 66/NQ-DHPCD/2019 ngay 26 thang 04 niim 2019)

I. TRINH TU, THU TUC TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI PAI HQI PONG
CO PONG
I. Thong bao vé viéc chét danh sach ¢d dong c6 quyén tham du hop Dai hoi dong
cO dong (DHDCD)
a) Hoi dong quan tri (HPQT) Cong ty triéu tdp hop dé quyét dinh ké hoach
trién khai cong tac td chuc PHDCP.
b) Thong bao hop PHDPCD duge giri cho tit ca cac Cé (dong thong qua cac kénh
cong bd thong tin trén thi trudong chimg khoan nhu Uy ban Chirng khoan Nha
nude, S& giao dich Chimg khodn Thanh phé Hé Chi Minh, trén Website cua
Cong ty.
¢) Saukhi HDQT da xac dinh ngay dang ky cudi cung, Cong ty phai :
- Cong bd ‘thong tin vé viée 1ap danh sach Cd dong c6 quyén tham dy hop
DHDCP tdi thiéu 20 ngay trudc ngay dang ky cudi cung.
- Bao cdo va nop du cac tai lidu la can ctr phap ly lién quan dén ngay ding
ky cudi cung du kién thuc hién quyén cho Cé dong hién hitu cho Trung tam
luu ky ching khoan, S& giao dich chirng khoan TP.HCM va Uy ban Ching
khoan Nha nudc.
- Cong b6 théng tin cho C6 dong cham nhat 10 ngay trudc ngay diang ky
cudi cung theo du kién dé chét danh séach quyén thuc hién tham dy PHDCD.
2. Thong bao triéu tap Dai hoi dong ) dong:
a) Cac cudc hop DHDCD thuong nién hodc bat thuong dugc thuc hién dung
theo quy dinh cua Diéu 1¢ cong ty.
b) Chwong trinh hop, cic tai liéu lién quan dén cac van dé s& dugc biéu quyét
tai dai hoi duoc giri cho cac C6 dong hodc ding trén website cua Cong ty.
¢) Nguoi triéu tip hop PHDCD phai thuc hi¢n nhitng nhiém vy sau day:
- Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chirc hop;
- X4c dinh chuong trinh hop, cac tai liéu theo quy dinh phu hop véi quy dinh
phép luét va Diéu 1é cong ty;
- Thong bao hop phai c6 tén, dia chi try s& chinh, s va ngay cdp Gidy ching
nhéan ding ky kinh doanh, noi ding ky kinh doanh cua Coéng ty, tén, dia chi
thudng tri hodc dia chi ding ky nhan théng bdo clia ¢6 dong hodc ngudi dai
dién theo uy quyén cua ¢ dong, thoi gian va dia diém hop. Kém theo thong
bao moi hop phai ¢6 mau chi dinh dai dién theo 1 uy quyén, chuorng trinh hop.
- Thu triéu tép hop PHDCD phai duge gui dén tét ca cac CH dong trong
Danh sach tong hop ngudi so hitu chimg khoan ¢6 quyén du hop chdm nhat
muoi (10) ngay trude ngay khai mac cudc hop PHDCD tinh tir ngay thong
bao dugc guri hoac chuyén di mot cach hop 1€, duge tra cude phi hodc dugc
bd vao hom thu.

d) D6i véi cac ¢o dong da thuc hién viée luu ky b phiéu, thong bao hop
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PHDCPD ¢6 thé duge giri dén td chire luu ky; truong hop Co dong la nguoi
lam viéc trong Cong ty, thong bao co thé dung trong phong bi dan kin guri
tan tay ho tai noi lam viéc.

Co dong hodc nhém ¢o dong sd hiru tir 10% tong s6 ¢d phan pho thong trd
Ién trong thoi han lién tyc it nhat sdu (06) thang hodc mot ty 1¢ khac nho hon
quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty c6 quyen kién nghi céc vén dé dua vao chuong
trinh hop PHDBCD. Kién nghi phai bing vin ban va dugc giri dén Cong ty
cham nhat ba (03) ngay lam viéc trudc ngay khai mac, trir trudng hop Dleu
I¢ Cong ty c6 quy dinh thoi gian khac. Klen nghi phai ghi r6 tén cb dong, s6
luong timg loai ¢d phan cia Co dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh
hop.

Ngudi triéu tip hop DHDCD chi ¢6 quyén tir chéi nhitng kién nghi néu trén
trong cac truong hop sau:

- Kién nghi dugc giri dén khong ding thdi han hodc khong di, khong ding
ndi dung;

- Vio thoi diém kién nghi, cb dong hodc nhém co dong khong co du it nhét
10% c6 phin pho thong trong thoi gian lién tuc it nhat sau thang;

- Van dé kién nghi khong thudc pham vi thAm quyén quyét dinh cua
DHDCD.

3. Cach thirc dang ky tham du Dai hoi dong co dong

a)

b)

e)

Cb dong xac nhan tham du: vé nguyen tic, ¢ dong c6 quyen tham du tat ca
cac cudc hop DPHDCD thudng nién hodc bt thuong; tuy nhién, dé giup cho
HPQT té chirc chu ddo va han ché lang phi, ¢b déng s& xac nhén trudc viée
tham dy PHPCD bing mot hodc nhiéu hinh thire: dién thoai, giri email cho
Cong ty hodc truc tiép dang ky véi Ban t chirc it nhit ba (03)ngay trudc
ngay td chirc hop bHDCD.

Vao ngay ngay t6 chire hop PHDCD, Ban t6 chirc phai thuc hién thu tuc
dang ky cd dong va phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac ¢d dong co
quyén du hop c6 mat dang ky het

Co dong, Nguoi dugc uy quyen tham dy hop phai Xuét trinh thu mai hop,
gidy tor tuy than, gidy Gy quyen va cac gidy to lién quan can thiét véi Ban to
chirc dai hoi dé dang ky tham dy dai hoi.

Thu tyc uy quyén va lap gidy 1y quyen cho cac C6 dong : Co dong sé& thue
hién uy quyén bang van ban ty quyén cho Ngudi duge uy quycn du hop
theo miu dugce Cong ty giri kem tai ligu moi hop. Co dong c6 thé giri trude
thong tin vé vin ban lly quyén dén Ban to chire trude ngay khai mac dai hoi.
Cd dong dén dy hop PHDCD muén co6 quyén dang ky ngay va sau do6 co
quyén tham gia va biéu quyet ngay tai dai hoi.

4. Céch thic bleu quyét, bo phleu

a)

b)

Khi t1en hanh dang Ky co dong, mdi ¢o dong hoac dai dién theo uy quyén
clia ¢b dong s¢ dugc cip mot “Phiéu bleu quyét” do Cong ty phat hanh.
Trén Phiéu biéu quyét ghi so dang ky cd dong, ho va tén c6 dong, ho va tén
ngudi dai di¢n theo uy quyen cua co dong, sd phleu biéu quyet ctia ¢ dong
d6 va céac ndi dung can thlet khac. Truong hop co dong 1a t6 chirc cir nhiéu
nguoi dai dién theo uy quyen thi trén Phiéu biéu quyét ciia timg nguoi dai
dién theo uy quyen con ghi s6 co phan ma ngudi do dugce ty quyén dai dién.
Khi tién hanh biéu quyet s0O phleu biéu quyét tan thanh nghi quyet duge dém
trudc, s6 phiéu biéu quyet phan dbi nghi quyét dugc dém sau, sé phiéu biéu
quyét khong ¢6 y kién dugc dém sau cing. Co dong hodc nguoi dai dién
theo ty quyén du hop nhung khong tham gia biéu quyét dugc xem la khong
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¢ y kién.

¢) Khi biu thanh vién HPQT theo phuong thire bau don phiéu, mdi cb dong
dugc cap mot “Phiéu biu ¢ do Cong ty phat hanh, trén d6 ¢6 ghi sin danh
sach cua cac ung cur vién. Thé thirc bau cir cu thé s& duge Chu toa thong bio
dé PHDCD biéu quyét trude khi thuc hién.

. Céch thtre kiém phiéu

a) PHPCD bau ban kiém phiéu theo dé nghi ctia Chu toa cugc hop. Ban to
chitc s& chudn bi bd phan gitp viéc, ban kiém phiéu c6 thé quyét dinh bo
phan gitp viéc cho minh.

b) Trudong hop dic biét khi Chu toa cudc hop y€u cdu hoic DPHDCD quyét
dinh, Cong ty sé& chi dinh mdt t0 chirc trung 14p thuc hién viéc thyc hi¢n thu
thap va kiém phiéu.

. Thong bao két qua kiém phiéu

a) Ban kiém phiéu s& 1ap bién ban kiém phiéu c6 du chir ky cta cdc thanh vién.

b) Can cir bién ban kiém phiéu, Truong ban kiém phiéu thong bao tong s bicu
quyét tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién.

. Céch thue phan ddi nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong

a) Trong cudc hop DHDCD, ¢b dong c6 thé cong khai phét biéu khong dong y
va st dung phiéu biéu quyét dé biéu quyét khong tan thanh, co thé khong
tham gia biéu quyét. Tuy nhién, sau khi PHDCD da biéu quyét thi phai tuan
thi két quéa biéu quyét cia DHDCD.

b) Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhén dugc bién ban hop
DHDCD hodc bién ban két qua kiém phiéu 1dy y kién DPHDCD, ¢o dong,
thanh vién HDQT, Téng giam ddc ¢6 quyén yéu cau Toa dn xem xét, hiy bo
quyét dinh cia PHDCD trong cic truong hop sau day:

- Trinh ty va thu tuc triéu tdp hop PHDCD Kkhong thyc hién ding theo quy
dinh cua phap ludt va Diéu 1¢ cong ty;

- Trinh tu, thi tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phap luat
hoic Diéu 1¢ Cong ty.

. Ghi chép va théng qua bién ban Dai hoi dbng cb dong

a) Chi toa cir mot ngudi lam thu ky 14p bién ban hop Pai hoi dong cb dong.

b) Bién ban phai ldp bing tiéng Viét va phai ¢6 cdc ndi dung chu yéu sau day:
- Tén, dia chi tru so chinh, s6 va ngay cip Gidy ching nhin ding ky doanh
nghiép, noi dang ky kinh doanh cta Cong ty;

- Thoi gian va dia diém hop PHDCD;

- Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

- Ho, tén Chu toa va thu ky;

_ Tém tét didn bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai DHDCD vé timg
vin dé trong ndi dung chuong trinh hop;

- 6 ¢b dong va témgq s6 phiéu biéu qu}:ét ctia cac co dong du pop,‘phu luc
danh sach ding ky c6 dong, dai dién co dong du hop vai s6 ¢o phan va sO
phiéu bau tuong mg;

- Téng s6 phiéu biéu quyét ddi véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd
tdng s6 phiéu hop 1¢, khong hop 1§, tan thanh, khong tan thanh va khoéng c6
y kién; ty 1¢ twong (g trén tdng s phiéu biéu quyét ctia ¢ dong du hop;

- Céc quyét dinh da dugc théng qua va ty 1¢ phiéu biéu quyet thong qua
tuong ung;

- Chir ky cua Chu toa va thu ky, ghi rd ho va tén.

¢) Bién ban hop PHDCD phai lam xong va thong qua trude khi bé mac cudc
hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién déi vé tinh trung
thue, chinh xac cua ndi dung bién ban.
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II.

d)

f)

Bién ban hop PHBCD phai dugc cong bd thong tin trén website clia Cong
ty. cong thong tin dién tir ciia Uy ban Chimng khoan Nha nude, gui dén So
glao dich ching khoan TP.HCM trong thoi han hai muoi (24)gio, ké tir thoi
diém thong qua quyét dinh ciia PHDCD.

Bién ban hop PHPCP dugc coi la bing chimg xac thuc vé nhitng cong viéc
da dugc tién hanh tai cudc hop PHDPCD trir khi ¢6 ¥ kién phan d6i vé noi
dung bién ban dugc dua ra theo dung thu tuc quy dinh trong vong mudi (10)
ngayké tir khi giri bién ban.

Bién ban hop BPHDCD, phu luc danh sach cd dong dang ky tham du hop,
toan vin nghi quyét di duge thong qua va tai liéu co lién quan giri kém theo
thong bado moi hop phai duge luu giit tai try s¢ chinh cia Cong ty.

9. Thong bao nghi quyét Pai hoi dong ¢b dong ra cong chiing

a)

b)

Cén ctr vao bién ban hop DHDCD, HDQT s€ soan thao ra nghi quyét Dai
hoi, gdm nhirng ndi dung da dugec DPHDCD biéu quyét thong qua (tan thanh,
nhat trf). Céc nghi quyét cia PHDCD dugc Chit tich HDQT ky tén thay mijt
HDPQT va dong dau cua Cong ty.

HPQT sé& cong bd thong tin theo quy dinh.

10. Céc van dé khac

a)

b)

f)

g)

h)

Hang nam Cong ty C6 phan Nhya Rang Dong déu t6 chic hop DPHDCD.
Viéc hop DHDCD thuong ni€n khong dugc t6 chirc dudi hinh thuc ldy y
kién c6 dong bing vin ban. DPHDCD thuong nién duge td chire trong thoi
han 4 thang, ké tir ngay két thic nidm tai chinh. Trudng hop ¢6 1y do chinh
dang, HDQT dugc dé nghi Co quan dang ky kinh doanh gia han thoi han to
chirc hop DPHDCD thuong nién, nhung khong qua sau (06) thang, ké tur ngay
két thic nam tai chinh.

Chuong trinh hop PHDCD, cac tai li€u lién quan dén cac vin dé sé dugc
biéu quyét tai dai hoi dugc gui cho céc ¢b dong hodc/va ding trén trang
thong tin dién to cua Cong ty. Trong tru’orng hop tai liéu khong duge guri
keém thong bdo hop PHDCD, thong bdo moi hop phai néu rd duong dan tai
liéu hop PHDCD trén trang thong tin di¢n tir cia Cong ty dé céc cb déng cb
thé tiép can dé dang.

HPQT sip xép chuong trinh nghi sy cia PHDCD mot cach hop ly, b tri
thoi gian hop 1y dé thao luan va biéu quyét timg van dé trong chuong trinh
hop PHDCD.

Cong ty s& huéng dan cong khai thi tuc uy quyen va lap gidy ty quyen cho
céc c6 dong theo quy dinh. C6 dong c6 thé uy quyén cho HPQT hoic cac to
chire luu ky lam dai dién cho minh tai cugc hop PHDCD.

Trudmg hop td chire luu ky duge ¢ dong iy quyén lam dai dién, t6 chirc luu
ky pha1 cong khai ndi dung dugc uy quyén biéu quyét.

Kiém toan vién hodc dai dién Cong ty kiém todn co thé duoc moi du hop
PHDBCD dé phat biéu v kién tai cudc hop PHDCD vé céc van dé klem toan.
Nham tang cudng hi¢u qua cia cac cuge hop DPHDCD, Cong ty s& cb gang
t6i da trong viéc ap dung cac cong nghé thong tin hién dai dé cb dong co thé
tham gia vao cac cuge hop PHDCD mot cach tot nhit.

Céc nguyén tic, trinh tu, thi tuc ldy ¥ kién c0 dong bing vin ban dé thong
qua quyét dinh cia DHDPCP phai tuéin thi quy dinh phép ludt va Didu 18
Cong ty.

TRINH TU' VA THU TUC BE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA
BAI NHIEM THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

1.

Tiéu chudn thanh vién Hoi dong quan tri
a) Co¢ day du nang luc hanh vi dan su;
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b)

c)

d)

e)
f)

Khong thudce dbi twong bi cdm quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua
Luat Doanh nghi¢p;

La ¢ dong ca nhan s& hiru it nhat 5% tong sb ¢b phan pho thong hodc
nguoi khac (bao gém ¢b dong hodc khong phai la co6 dong) co trinh do
chuyén moén, kinh nghiém trong quén ly kinh doanh hoic trong nganh
nghé kinh doanh chu y€u cua Cong ty va co6 kha nang hop téc.

Tiéu chuan cu thé cua thanh vién HbQT trong moi nhiém ky sé dugc
HDQT dé nghi DHPCP biéu quyét trudce khi bau cir.

Doi voi thanh vién doc lap HPQT, tinh doc 14p cua thanh vién HbQT
ddc lap chi dugc dap (mg khi thanh vién HDQT d6 dap ung cac yéu cau
bit budc sau day:

- Khong phai la ngum dang lam vi¢e cho Cong ty, cong ty con Cong ty;
khong phai 1a nguoi da timg lam viée cho Céng ty, cdng ty con cla
Cong ty it nhat trong ba (03) nim lién truge do;

- Khéng phai 1a nguoi dang huong luong, thu lao tir cong ty, trir cac
khodn phu cap ma thanh vién HDQT duoc hudng theo quy dinh;

- Khong phai la ngudi ¢6 vo hodic chong, cha dé, cha nudi, me dé, me
nudi, con d¢, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cd dong 16n cna
Cong ty; la nguoi quan ly cia Cong ty hodc cong ty con cua Cong ty;

- Khong phai la ¢6 déng 16n (ndm gitr >1% cb phlcu) hodc nguoi dai
di¢n cua co dong 16n hodc ngudi c6 lién quan cia cb dong 16n cia Cong
ty;

- Khong phai la nguoi da tmg lam thanh vién HDQT, Ban Kiém soét
ctia Cong ty it nhat trong nam (05) nam lién trude do.

Chu tich HDQT khong duge kiém nhiém chirc danh Tong giam dbc
(Giam ddc)cua cung mot cong ty dai ching, ap dung tir 01/08/2020.
Thanh vién HPQT ctia mdt cong ty dai chiing khong dugrc 1a thanh vién
HDQT tai qua ndm (05) cong ty khac, dp dung tir 01/08/2019.

. Cach thire cb dong, nhém ¢6 dong tmg ctr, dé cimgudi vao vi tri thanh vién

HDQT theo quy dinh ctia phap luét va Diéu 1¢ cong ty.

a)

b)

Thanh vién cta HDPQT do céc cb dong sang lap dé ctr theo ty 18 s& hiru
cd phén cua ting ¢0 dong sang 1ap. Céc ¢ dong sang lap dugc quyén
gop ty 1€ so hiru cb phan vao vdi nhau de dé cir cac ‘thanh vién HDQT.
Céc co dong nam giit ¢b phin ¢ quyén biéu quyet trong thoi han lién
tuc it nhat sau (06) thang (tinh den thoi diém chét danh sach cb dong)
¢ quyén gop sb quyén biéu quyét cua tirng ngudi lai véi nhau dé dé cir
cac ing vién HDQT. Cd dong hodc nhom c0 dong ndm gitr tir 5% dén
dudi 10% tong sd cd phin co quyen bleu quyet dugc de cur mdt (01) g
vién; tir 10% dén dudi 30% tong s6 cb phan co quyen biéu quyet dugc
dé cur t6i da hai (02) mg vién; tir 30% dén dudi 40% tong 56 ¢b phan co
quyén bleu quyct dugc dé cir t01 da ba (03) ang vién; tir 40% dén duéi
50% tong sb cd phan c6 quyén bleu quyet dugce dé cir t01 da bbn (04)
ung vién; tr 50% dén dudi 60% tong 56 ¢ phan ¢6 quyén bleu quyet
duqc dé ctr tm da nam (05) ung vién; tir 60% dén dudi 70% tong sO ¢o
phan ¢6 quyén bleu quyet dugc dé ctr t01 da sau (06) ung vién; tir 70%
dén dudi 80% tong s6 ¢d phan ¢6 quyén biéu quyet dugc dé ctr téi da
bay (07) ung vién; va tr 80% dén dudi 90% tong sd cb phén c6 quyén
biéu quyét duge dé cir ti da tam (08) ¢ rng vién.

Truong hop 5O lugng cic img vién HPQT thong qua dé cir va ung cu
van khong du s6 lugng can thiét, HDQT duong nhiém c¢6 thé dé cu
thém {mg vién hotic t6 chirc dé cir theo mot co ché do HPQT dé xuit.
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Co ché dé cir hay cach thic HDQT dwong nhiém dé cir tmg vién HDQT
phai dugce cong bd rd rang va phai dugc DPHDPCPD thong qua truée khi
tién hanh d¢ ctr. :

d) Céc ho so cin thiét cho tmg vién (g cir, dé cir duoc giri cho HPQT cu
thé nhu sau:

- Ho, tén, ngay, thang va nim sinh;

- Trinh d6 hoc vén:

- Trinh d§ chuyén mon;

- Qua trinh cong tac;

- Céc cong ty ma tng vién dang nim giir chirc vy thanh vién HDQT va
cac chire danh quan ly khac;

- Quan hé cta (g vién véi cac Nguoi ¢6 lién quan;

- Quan h¢ cua (g vién véi cac doi tac kinh doanh chinh cta Cong ty;

- Nhitng théng tin lién quan dén tinh hinh tai chinh cua ung vién va
nhing van dé khéc c6 thé ¢6 anh huéng téi nhiém vu va tinh déc lap
ctia ing vién voi tu cach 1a thanh vién HPQT.

e) Ung vién HDQT sé& giri vdn ban cam két vé tinh trung thyue, chinh xac
va hop ly cda cdc thong tin ca nhan da cung cip cho Cong ty va phai
cam két thyc hién nhiém vy mét cach trung thuc néu dugc bau lam
thanh vién HDQT.

3. Céch thirc bau thanh vién HPQT

a) Viéc biéu quyét bau thanh vién HDQT dugc thuc hién theo phuong
thirc bau don phiéu, theo d6 mdi cb dong co tong sé phiéu biéu quyét
twong (g vai tong s6 ¢b phan s¢ hitu nhan véi s thanh vién dugc biu
ciia HDQT va 6 déng ¢6 quyén don hét tdng s6 phiéu biu ciia minh
cho mdt hodc mot sb ung cu vién.

b) Truong hop khong c¢6 du sb thanh vien HDQT hodc thanh vién HDQT
doc 1ap thi DHDCD s& tién hanh bu lai cho dén khi du sé luong.

¢) Sau khi dic cu, trong vong bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay két thic
bau ctr HDQT nhiém ky do, HDQT s& hop phién déu tién cia nhiém ky
bau ra Chu tich HDQT va cac chirc danh khéc trong HDQT va Cong ty
phai cong b6 thong tin cho cdc ¢d dong; cho Uy ban Chimg khoan Nha
nuoc va S¢ Giao dich chirng khoan TP.HCM theo quy dinh cong b
thdng tin trén thi trudng ching khoan.

4. Céc truong hop mién nhiém hay bai nhiém thanh vién HDQT

Thanh vién HDQT s& khéng con tu cach thanh vién HDQT trong cac

truong hop sau:

a) Thanh vién d6 khong du tu cach lam thanh vién HPQT theo quy dinh
cua Ludt Doanh nghiép hodc bj luat phap cdm khong dugce lam thanh
vién HDQT;

b) Thanh vién d6 giri don bing viin béan xin tir chirc dén tru s& chinh cua
Cong ty:

¢) Thanh vién d6 b roi loan tam thén va thanh vién khac ciia HDQT c6
nhitng bing chimg chuyén mén ching t6 nguoi d6 khong con nang luc
hanh vi;

d) Thanh vién d6 ving mat khéng tham du céc cudc hop cua HPQT lién
tuc trong vong sau (06) thing, va trong thoi gian nay HPQT khong cho
phép thanh vién d6 ving mit va sau thoi gian d6 HPQT da théng qua
nghi quyét ring chire vu cla nguoi nay bj bo trong;

¢) Thanh vién d6 bi DHDCD bai nhi¢m.

5. Thoéng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT
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a) HPQT c6 thé bé nhiém thanh vién HDQT méi dé thay thé chd trong
phat sinh va thanh vién méi nay phai dugc chép thuan tai PHDCD ngay
tiép sau d6. Sau khi dugc DHDCD chip thuan, viée bd nhiém thanh
vién mdi d6 s€ dugc coi la ¢6 hiéu Iy vao ngay duge HDQT bé nhiém.

b) Viéc thay doi thanh vién HPQT lién quan dén bau, mién nhiém, bai
nhi¢ém phai dugc HDQT cdng b thong tin theo cac quy dinh cia phap
ludt vé chimg khoan va thj truong chimg khodn.

6. Cach thirc gi¢i thiéu ang vién thanh vién HDQT.

a) CO déng, nhém cb dong s& tng ct, dé cir ang vién HDQT theo ding
tiéu chuan, diéu kién duoc dé cap tai myc 1va muc 2.

b) HPQT sé& cong bé thong tin vé ung vién theo ding quy dinh ciia phép
lugt tuy theo tinh sin sang cua thong tin (mg vién.

¢) Truong hop sb lugng tmg vién HDQT théng qua d& cir, ang cir van
khong du sb lugng can thiét, HDQT duong nhiém s& dé cir hoic t6 chirc
dé cir thém irng ctr vién.

d) HDQT duong nhiém s& cong bé quy trinh gi6i thidu g vien HDQT dé
DHDCD thong qua trude khi tién hanh dé cir theo quy dinh phép luét.

L. TRINH TY, THU TUC TO CHUC HQP HOI DPONG QUAN TRI
1. Tri€u tip va thong bao hop HDQT

a) Thong bao hop HPQT sé& duoc Ngudi Phuc trach quan tri cong ty gui
dén cac thanh vién HDQT. Thong bao nay duoc gui béng buu dién, fax,
thu di¢n tir hodc phuong tién khac nhung van phai dam bao dén dugc
dia chi cua timg thanh vién HDQT dugc dang ky tai Cong ty.

b) Théng bio hop HDQT phai dugc lam bang van ban tiéng Viét va phai
théng béo ddy di chwong trinh, thoi gian, dja diém hop, kém theo
nhitng tai liéu cin thiét vé nhitng véin dé s& dugc ban bac va biéu quyét
tai cugc hop HDQT va cac phiéu biu cho nhitng thanh vién Hoi dong
khong thé du hop.

¢) Cac cudce hop thuong ky, Chu tich HDQT phai triéu tap cac cude hop
HDQT, 14p chuong trinh nghi su, thoi gian va dia diém hop it nhit nam
(05) ngaytrude ngdy hop du kién. Chu tich HDQT ¢6 thé tridu tap hop
bit ky khi nao thdy céan thiét, nhung it nhit 1a mbi quy phai hop mot
(01) lan.

d) Céc cude hop bat thudmg, Chi tich HDQT c6 thé triéu tap hop bt
thuong bat ky khi nao thdy cén thiét. Cha tich HDQT phai tri¢u tap hop
HDQT khong dugc tri hoan néu khdng ¢ ly do chinh dang, chim nhat
bay (07) ngay lam viéc ké tir khi nhén duge vin ban dé nghj cia mot
trong s6 cic doi twgng dudi day:

- Téng giam dbc didu hanh hodc it nhat nim (05) can bd quan ly khéc;

- It nhét hai (02) thanh vién diéu hanh cua HDQT;

- Céc truong hop khéac do Diéu 1é Cong ty quy dinh.

Dé nghi phai dugc 1ap bing vin ban, trong do trinh bay muc dich cudc
hop va céc van dé cin ban.

¢) Truong hop Cha tich HDQT khéng chép nhan triéu tap hop bat thuong
nhu trén thi Cht tich HDQT phai chju trach nhiém vé nhirng thiét hai
xdy ra dbi voi Cong ty; nhirng nguoi dé nghi té chirc cudc hop duoc dé
cdp dén ¢ diém d) muc nay c6 thé ty minh tridu tap hop HPQT.

f) Trudng hop ¢6 yéu cdu ctia kiém toan vién dgc lap thi Chu tich HDQT
phai triéu tdp hop HPQT dé ban v& bio céo kiém todn va tinh hinh
Cong ty. ; ‘

g) Truong hop can thiét, Chu tich HDQT ¢6 thé ty nhiém bang vin ban
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cho Pho Chu tich té chire hop HPQT va chju trach nhiém hoan toan vé
viéc iy nhiém.

h) Céc cudc hop HDQT sé& duoc tién hanh tai tru s& Cong ty hoiic nhirng
dia chi khiac ¢ Viét Nam hoidc ¢ nude ngoai theo quyét dinh ciia Chu
tich HDQT va dugc sy nhét tri cia HDQT. Cuéc hop cia HDQT ¢6 thé

t6 chirc theo hinh thirc nghi sy gitra cac thanh vién cia HDQT khi tét ca

e
~ A

hodc mot s6 thanh vién dang & nhing dia diém khac nhau véi diéu kién
la mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

- Nghe timg thanh vién HPQT khac cung tham gia phat biéu trong cudc
hop;

- Néu mudn, ngudi do co thé phat biéu véi tit ca cac thanh vién tham dy
khac mot cach dong thoi.

- Viée trao doi gitra cdc thanh vién c6 thé thye hién mét cach truc tiép
qua dién thoai hodc bing phuong tién lién lac théng tin khac (ké ca viec
su dung phuong tién nay dién ra vao thoi diém thong qua Quy ché hay
sau ndy) hogc la két hop tét ca nhimg phuong thirc nay. Theo Quy ché
nay, thanh vién HPQT tham gia cudc hop nhu vay duoc coi 1a “co mat”
tai cudc hop do. bia diém cudc hop duoc t6 chic theo quy dinh nay la
dia diem ma nhém thanh vién HDQT dong nhét tap hop lai, hoic néu
khong ¢6 mot nhom nhu vdy, 1a dia diém ma Chu toa cudc hop hién
dién.

Qéc quyét dinh dugc thong qua trong mot cudc hop qua dién thoai duge

-
A

t0 chire va tién hanh mét cach hop thic s& ¢6 hi¢u luc ngay khi két thac
cudc hop nhung phai duoc khéng dinh bing cac chir ky trong bién ban
clia tat ca thanh vién HDQT tham dy cudc hop nay.

1) Cdc thanh vién Hi dong 6 thé tir chéi thong béo moi hop hodc mot
phan noi dung chuong trinh hop bing cach gui viin ban dén HDQT va
viéc tir chdi nay ¢o thé ¢ hiéu luc hdi t6.

J) Chi tich HDQT hogc ngudi trigu tdp c6 thé gui thong bdo mai hop va
cdc tai liéu kém theo dén Téng giam déc nhu déi véi thanh vien HDQT,

2

k€ ca trudong hop tién hanh cude hop theo hinh thirc quy dinh tai diém h)

muc nay. Téng giam dbc khéng phai la thanh vién HDQT ¢6 quyén du

cac cude hop clia HDQT, c6 quyén thao ludn nhung khong dugc quyén
biéu quyét.

. Biéu kién t6 chire hop HDQT

a) Céc cudc hop ctia HDQT chi duge tién hanh va thong qua cic quyét
dinh khi ¢6 it nhit ba phan tu s thanh vién HDQT c6 mit truc tiép hoic
qua nguoi dai dién thay thé.

b) Trir truong hop khong du sé thanh vién theo quy dinh, cudc hop dugce
phdi dugce tridu tip 1an thir hai trong thoi han mudi lam (15) ngay ké tr
ngay du dinh hop lan thir nhit. Trudng hop nay, cudc hop duge tién
hanh néu ¢6 hon mot nita s thanh vién HDQT dy hop.

. Céch thirc biéu quyét trong cudc hop HDQT

a) Trir trudng hop quy dinh tai diém b) muc ndy, mbi thanh vién HDQT
hodc nguoi dugc ty quyén truc tiép c6 mit véi tu cach ¢4 nhan tai cudc
hop HDQT s& ¢6 mét phiéu biéu quyét;

b) Thanh vién HDQT khéng duge biéu quyét vé cac hop dong, céic giao
dich hoic dé xuit ma thanh vién d6 hodic nguoi lién quan tdi thanh vién
d6 ¢o loi ich va loi ich d6 mau thuin hodc ¢6 thé mau thuln véi loi ich
ciia Cong ty. Mot thanh vién Hoi dong s@ khong dugc tinh vao sé lugng
dai biéu tdi thiéu cn thiét co mat dé 6 thé 16 chire mot cudc hop
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d)

HDQT vé nhimng quyét dinh ma thanh vién d6 khéng c6 quyén biéu
quyét

Theo quy dinh tai diém b) myc ndy, khi ¢6 van dé phat sinh trong mot
cuoc hop cua HPQT lién quan dén muc do lgi ich cua thanh vién
HDPQT hogc lién quan dén quyén biéu quyét cta mot thanh vién ma
nhirng vén dé d6 khong duge giai quyét bang su tur nguyén tir bé quyén
biéu quyét cua thanh vién HDQT do, nhitng van dé phat sinh d6 s¢& dugc
chuyén t6i Chu toa cudc hop va phan quyét cia Chu toa lién quan dén
tit ca cac thanh vién HDQT khéc s& ¢6 gid trj 1a quyét dinh cubi cung,
trlr truong hop tinh chit hoac pham vi lgi ich cta thanh vien HDQT lién
quan chwa dugc cong b dy du:

Thanh vién HDQT huéng loi tir mot hop déng duroc quy dinh tai diém
a, b khoan 4 Piédu 35 cua Didu 1¢ cong ty s& dugc coi 1a ¢o 191 ich dang
ké trong hop déng dé.

Trong céc cudc hop truc tiép, qua dién thoai, céc thanh vién HDQT s&
biéu quyét déng y bing miéng hoic gio tay ddi véi mdi van dé sau khi
dugc Chu toa néu vin dé va két thac phan thao luén. Céc tinh trang biéu
quyét ¢6 thé 1a dong y, phan déi, khong c6 y kién.

. Cach thirc théng qua nghi quyét cia HDQT

a)

b)

HDQT thong qua céc nghi quyét va ra quyét dinh bang cach tuan theo y
kién tén thanh cta da sé thanh vién HDQT ¢6 mit (trén 50%). Truong
hop s6 phiu tan thanh va phan déi ngang bédng nhau, 14 phiéu ciia Chu
tich HDQT s& la I phiéu quyét dinh.

Nghi quyét bz:mg van ban phai c¢6 chir ky cta tit ca nhitng thanh vién
HDQT sau day:

- Thanh vién ¢6 quyén biéu quyét vé nghj quyét tai cude hop HDQT;

- 86 lugng thanh vién c¢6 mat khéng thip hon sb lrgng thanh vién toi
thiéu theo quy dinh dé tién hanh hop HDQT.

Nghi quyét loai nay c6 hi¢u luc va gia tri nhu nghi quyét dugc céc thanh
vién HDQT thong qua tai mot cudc hop dugce triéu tdp va to chirc theo
thong 1¢€.

. Ghi va thong qua bién ban hop HDQT

a)

b)

d)

¢)

Nguoi Phy trach quén tri cong ty (Thu ky HDQT) s& thyc hién ghi bién
ban dién tién cuoe hop HDQT mét cich diy di, rd rang, chi tiét. Vigc
ghi Aam cudc hop c6 thé duoc st dungdé dam béo tinh chinh x4c noi
dung, két qua cudc hop.

Bién ban hop HDQT sé& duoc lap bing tiéng Viet, dugc hoan thanh ngay
sau moi cudc hop va ¢6 chir ky xac nhdn cua cic thanh vién tham du
hop.

NguoiPhu trach quan tri cong ty ¢6 trach nhiém chuyén bién ban hop
HDQT cho céac thanh vién HDQT va nhitng bién ban dé s& phai dugc
xem nhu nhing bing chimg xéc thuc vé cong viée da dugc tién hanh
trong cac cugc hop do trir khi ¢6 v kién phén dbi vé noi dung bién ban
trong thoi han muai (10) ngay ké tir khi chuyén di.,

Chu toa va thu ky cude hop phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va
chinh xédc ctia ndi dung bién ban hop HPQT.

Bi€n ban hop HPQT va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duge luu
gitr tai try s& chinh cta Cong ty.

. Théng bao nghij quyét HDQT

a)

Can cir vao bién ban hop HDQT hoiic tir mot van ban Nghi quyét cia
HDQT, Chu tich HDQT ¢o thé soan thao ra mot van ban nghi quyet
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riéng khac ¢6 ndi dung ding theo van ban goc Vin ban nghi quyét nay
chi can chir ky cua Chu tich "HDQT va con du cia Cong ty, 6 gia tri
phép ly nhu nhitng nghi quyét dugc cac thanh vién HDQT thong qua tai
mot cude hop duogce triéu tip va t6 chirc theo thong I¢.

b) Cac nghi quyét nay sé& dugc thong tin dén tét ca cac thanh vién HDQT.

¢) Céc noi dung cia nghi quyet HDQT thudc pham vi phai cong bd thong
tin s& duge Cong ty cong bd thong tin theo dung quy dinh cua phap lut.

IV. THANH LAP VA HOAT DPONG CUA BAN KIEM TOAN NOI BO
1. Céc tiéu chuan cta thanh vién Ban Kiém toan ndi bo

a) Céc thanh vién HDQT doc lap hodc khong diéu hanh s& chiém da s6
trong Ban Klem todn ndi bo.

b) HPQT s& quyét dinh c6 it nhat mot (01) thanh vién trong Ban Klem
toan ndi b c6 chuyén mén vé tai chinh, ké todn, kiém toan (c6 bang
cép. chimg chi hodc kinh nghiém lién quan) va khéng lam viéc cho bd
phan tai chinh ké toan cua Cong ty.

¢) Céc thanh vién trong Ban Kiém todan noi bo c6 chuyén mon, kinh
nghiém da dang ve quén ly rui ro, hoat dong va tuan tha.

2. Co cau, thanh phén cta Ban Klem toan nodi bd

a) Ban Kiém toan ndi b ¢6 tdi thidu 1a hai (02) thanh vién, khong ¢6 qua 1
thanh vién diéu hanh.

b) Trudng Ban Kiém toan ndi bo 1a thanh vién HDQT doc 1ap dugc HDQT
chi dinh.

¢) Thanh vién thudc Ban Kiém todn ngi b co thé duge phén cong phy
trach mot hodic mét sé linh vuce cu thé va phai chiu trach nhiém vé cong
viée duge giao duya vao niing luc, kinh nghi¢m chuyen mon cuia tirng
thanh vién va ké hoach hoat dong cua Ban Kiém todn noi bo.

d) Trudng Ban Kiém todn ndi bd ¢6 trach nhiém 1ap ké hoach hoat dong
trong nam, t6 chire thue hién va gidm sat viée thuc hién theo ké hoach.

3. Quyén va trach nhiém cua Ban Kiém todn noi bo

a) Ban Kiém toan ndi b ¢6 trach nhiém giam sat, kiém tra cac cong viée
veé 18p bdo cdo tai chinh; cac hoat dong cua kiém toan ndi bg, hé théng
kiém soat ndi bd va quan Iy rdi ro; chon Iya va tr van don vi kiém toan
doc cho HDQT; tuén tha phap luat cling nhu dao dirc nghé nghlep nhim
¢6 nhing giai phap kip thoi phong chéng gian lan hay vi pham phap
lugt, cling nhu vi pham cac chuan muyc, dao dirc nghé nghlcp

b) Ban Klem toan ndi bd cod quyen tiép cén khong gi¢i han cac tai liéu;
dugc quyén tuong tic véi tat ca cac bo phan trong Céng ty nhim muc
dich phuc vu cho cong vige.

4. Cudc hop ctia Ban Kiém todn noi bo

a) Ban Kiém toan néi bo tién hanh hop hodc thao ludn dinh ky hang quy
trudc cude hop quy cta HPQT chiam nhét nam (05) ngay dé thong nhat
cac ndi dung cén bdo céo cho HDQT.

b) Thanh phén téi thiéu cta cudc hop phai dam bao it nhét 2/3 s6 thanh
vién.

¢) Ban Kiém todn ndi bg lam vige theo co ché biéu quyét theo da 5.
Tru’ong hop mot vén dé c6 sb bidu quyét ngang nhau thi biéu quyet bén
¢ vy kién cua Truéng Ban kiém toan ndi bo sé la y kién quyét dinh vn
dé do.

d) Tuy theo ndi dung, cudc hop co thé thuc hién thong qua gip gd truc tiép
hay céac hinh thirc khac.

e) Ban Kiém toan ndi by c6 thé moi lanh dao cac don vi lién quan cung
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tham gia du hop tuong ng voi mdi chu dé riéng biét khi co nhu cau.

f) Truéng Ban kiém toan ndi bd béao cédo Chu tich HDQT vé nhing ndi
dung quan trong sau khi két thiic cude hop.

V. TRINH TU THU TUC LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM
NGUOI PIEU HAN H DOANH NGHIEP
I. Céc tiéu chuin cua Nguoi diéu hanh doanh nghiép

a) Tong glam dbc diéu hanh khéng dugc phép la nhitng nguoi bi phap luat
cam gifr chirc vu nay, tic la nhitng nguoi vi thanh nién, ngudi khong du
ndng lyc hanh vi, ngudi di bi két an ti, nguoi dang thi hanh hinh phat
tu, nhan vién lyuc lugng vii trang, céc can by cong chic nha nudce va
ngudi da bi phan quyét 1a da lam cho cong ty ma ho tung lanh dao trudc
day bi phd san.

b) Céan bo quan ly phai dap Gng dugc cdc tiéu chuén cu thé cta vi tri bd
nhi¢m, c6 nang luc thuc hién va sy mén can cin thiét dé cac hoat dong
va to chirc ciia Cong ty dat duge cac myc tiéu ké hoach dé ra.

2. Viéc bd nhiém, bai nhiém va mién nhiém Nguoi diéu hanh doanh nghiép

a) HDQT sé& b6 nhiém thanh vién Ban Tong giam dbéc va Ké toan trudng,
HDQT sé& bd nhiémmot nguoi trong sO ho hodc thué nguoi khac lam
Téng giam déc diéu hanh. Chu tich HDQT khong dugc kiém nhiém
chirc vu Tong gidm dbc ké tir 01/08/2020.

b) Nhi¢m ky cua Téng giam ddc 1a ba (03) nim va duge bd nhiém lai véi
s6 nhiém ky khong han ché.

¢) Toéng giam d6c diéu hanh bd nhiém can bod quan ly cip trudng phong
tro xudng va can bg quan ly cac don vi truc thude.

d) Téng giam déc diéu hanh quyét dinh bd nhiém va ky két Hop dong lao
dong voi tat ca can bo quan ly, nhan vién, cong nhan.

¢) Nguoico tham quyén bd nhi¢m can by quén ly cip nao thi dong thoi co
tham quyen bai nhi¢m, mién nhiém can bd quan ly cp do.

3. Ky hop dong lao dong voi Nguoi diéu hanh doanh nghiép

a) Thu lao, tién lwong, 1¢i ich va cic diéu khoan khac trong hop dong lao
dong do6i vai Tong giam doc do HDQTquyet dinh; va hgp dongvéi
nhimg nguoi diéu hanh khac do HPQT quyét dinh sau khi tham khao y
kién cua Tdng giam dbc.

b) Chu tich HDQT s& thay mat HDQT ky két hop ddng lao dong cua Tong
giam ddc (TGD).

4. Céc truong hgp mien nhi¢m, bai nhi¢ém Nguoi diéu _hanh doanh nghiép

a) Tong giam ddc, thanh vién Ban TGD s& bi mién nhi¢m hay bai nhiém
trong cac truong hop sau:

- Bi lugt phap cam khong duge dam nhiém vi tri quan ly, hay bi bénh
rdi loan tam than va Cong ty c¢é nhitng bang chirng chuyén mon chimng
t0 ngudi d6 khong con niang Iyc hanh vi;

- Khong hoan thanh nhiém vy dugc giao lién tuc qua ba (03) thang;
hodc da xay ra su cd gay thiét hai nghiém trong cho lgi ich va tai san
Cong ty trong pham vi trich nhi¢m;

- guri don bing van ban xin tir chirc dén HDQT hay TGD;

- Vi pham ky luat lao dong & mirc c6 thé p dung hinh thuc sa thai.

- Hét thoi han Hop dong lao dong hay nghi huu ma Cong ty khong c6
nhu ciu gia han hoic ti ky két.

b) HPQT co thé bai nhi¢m Tong gidm décdiéu hanh véi it nhét 2/3 thanh
viéen HDQT biéu quyét tan thanh (biéu quyét cua Tong giam déc diéu
hanh khong dugc tinh trong trudng hgp nay) va bd nhiém mot Tong
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d)

giam déc diéu hanh moi thay thé.

Nguoi c6 tham quyen quyet dinh bo nhiém can b quan ly cép nio ciing
¢6 thim quyén diéu chuyén can b quan ly cép do6 toi mot vi tri cong
viéc phu hgp hon v0i néng lyc, s& trrong cua can b quan ly do cling
nhu tinh hinh thyuc té ciia Cong ty, du & cap twong dwong hay & cap thap
hon.

Viéc mién nhi¢m, bai nhiém s& dugc thé hién bing vin ban nghi quyét
cua HDQT.

5. Théng bio bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém Nguoi diéu hanh doanh
nghiép

a)

b)

c)

Viéc bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém Tong giam déc, thanh vién trong
Ban Téng giam dbc dugce théng bdo cho nguoi dugc bo nhi¢m, bi bai
nhiém, dugc mién nhiém bang cich trao true tiép quyét dinh cho nguoi
dé hodc guri thu dam bao dén dia chi cua ngudi dé da dugc dang ky vai
Cong ty.

Viéc bo nhiém, bai nhiém, mién nhiém Tdong giam dbc, thanh vién trong
Ban Téng giam dbc duge thong béao cho toan thé can bg cong nhan vién
cua Cong ty theo hinh thirc thich hop do nguoi quyet dinh lya chon.

Viéc bo nhiém, bai nhiém hay mién nhiém Téng gidm dbc, thanh vién
trong Ban Téng giam dbe duoc cong bd thong tintheo phép luit vé
chung khoan va thj truong ching khodn.

VI.  QUY TRINH, THU TUC PHOI HQOP HOAT DONG GIUA HPQT VA
TONG GIAM POC
I. Thu tuc, trinh ty tri¢u tap, thong bao mai hop, ghi bién bén, thong bao két
qua hop gitra HDQTva Téng giam dbc.

a)

b)

9

Chu tich HDQT hoic nguoi triéu tdp phai gui thong bao moi hop va cac
tai liéu kem theo den Tong giam dbc nhu déi véi thanh vién HDQT, ké
cac truong hop tién hanh cudc hop theo hinh thirc quy dinh tai muc
IIL1.) Quy ché nay. Téng giam dbc khong phai la thanh vién HDQT c¢6
quyon du cac cuc hop cua HDQT.

Tong gidam dbc c6 thé true tiép hodc cir thanh vién khic ciia Ban
TGbtham dy céc cude hop cia HDQT. Thanh vién Ban TGDBdy hop co
thé tham gia thao ludn, nhung khong tham gia biéu quyét.

Chu tich HDQT s& ¢6 vin ban thong bao két qua cudc hop nay cho
Téng giam déc trong thoi gian bay (07) ngay sau khi hop.

Khi cén thiét, TGD ¢6 thé moi mot s6 thanh vién HPQT va Trudng Ban
Kiém toan noi by tham gia céc cugc hop cia Ban TGD. Thu méi c6 day
di ndi dung can thiét, duoc chuyén dén nguoi duge moi it nhit ba (03)
ngay trude cuge hop. TGP sé& ¢6 vin ban thong bao két qua cudc hop
cho Chu tich HBQT trong thoi gian bay (07) ngay sau khi hop.

Céc vin ban nghi quyét HPQT sé& dugc chuyén dén Tong giam déc
trong thoi han nam (05) ngay sau khi hop.

2. Téng giam dbc

a)

b)

Téng giam dbc, céc cén bd quan ly cdp cao diéu hanh hoat dong cia
Cong ty, dam bao Cong ty tudn tha theo céc nghi quyét cia HDQT, hoat
ddng san xut kinh doanh ¢ on dinh va hiéu qua.

Téng gidam dde ¢6 quyén quyet dinh céc giai phap vuot thdm quyén cua
minh trong céc truong hop khén cép nhu thién tai, dich hoa, héa hoan,
cac su co bt ngo, su viée bat kha khang,.. Téng giam d6c phai bao cédo
cho HPQT bing vin ban trong thoi gian sém nhat co thc va chiu trach
nhi¢m truéc HDQT va Dai hoi dong cd dong gan nhét vé cac quyét dinh
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do.

c) Tong glam doc co quyén tir chdi thi hanh va bao luu y k1en cia minh
d6i véi cac quyét dinh cua HDbQT neu nhéan dinh rang quyét dinh nay
trai phap luat hodc gay ton hai dén quyén loi ctia ¢6 dong. Trong truong
hop nay Tong glam dbc phai c6 bao cao giai trinh ngay véi HPQT va
Ban Kiém todn noi bo bang véan ban.

. Céc trudng hop Tong giam doc va Ban Kiém toan ndi bd dé nghi triéu tap

hop HPQT va nhitng véan dé can xin y kién HDQT

a) Chu tich HDQT phai tri¢u tdp hop HDQT khi c6 mét trong cac trudng
hop sau day:

- C6 dé nghi cta Tong giam ddc hodc it nhit nim ngudi quan 1y khac.
- C6 dé nghi ciia Ban Kiém toan ni bg.

- Xung dét quyén, nghia vu gitra HDQT va Téng giam dbc.

- Céc giao dich ma Tdng giam ddc 1a mot bén lién quan.

b) De nghi phai dugc 1ap thanh van ban, trong d6 néu rd muc dich, vén dé
can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén ctia HDQT.

¢) Chu tich HPQT phai triéu tap hop HDQT trong théi han muéi lam (15)
ngay, ké tir ngay nhin dugc dé nghi quy dinh tai diém b) muc nay.
Truong hgp Chi tich khong triéu tip hop HPQT theo dé nghi thi Chu
tich phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra dbi voi Cong ty;
ngudi dé nghi c6 quyén thay thé Chu tich HPQT dé triéu tip hop
HDQT.

. Bao cao cua Téng giam dbc voi HPQT vé viée thuc hién nhiém vu va

quyen han dugc giao

a) Tong giam doc chiu trach nhiém béo céo bang van ban cho HPQT va
DHDCD veé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao, theo dinh
ky (quy, 6 thang, nim) va khi c6 yéu céu.

b) Khi can thiét, HDQT c6 quyén (thong qua truyén dat clia Tong gidm
dde) yéu cdu cac thanh vién Ban TGbva Trudng, Pho phong ban béo
cdo ve viéc thuc hién nhiém vu va quyen han dugc glao

. Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé y quyén khac cua

HDQT dbi voi Tong giam dbe.

a) Theo dinh ky (quy, 6 thang, nam) Téng giam dbc phai t6 chire hop Ban
TGD dé kiém diém, danh gia viéc thuc hién cac nghi quyét ciia HDQT.

b) Bién ban hop phai luu trir, lam co sé trich din, dua thong tin vao cac
bao cdao cua Ban TGD.

. Cac van dé Téng giam dbe phai bao céo, cung cfip thong tin va cach thirc

théng bao cho HDQT

a) Két qua thuc hién cac nghi quyét cia HPQT va PHPCPD, ké hoach kinh
doanh va ké hoach dau tu ciia Cong ty, ké hoach kinh doanh hang nim
da duoc HPQT va DPHDCD thong qua:

b) Béo cao hoat dong diéu hanh Cong ty, trong d6 ¢ cung cép chi tiét tinh
hinh té chirc va hoat ddng ciia Céng ty.

¢) Vao ngay 31 thang 10 hang nam, TGD phai trinh HDQT phé chuén ké
hoach kinh doanh chi tiét cho nm tai chinh ké tiép.

d) Pé xuat nhtrng bién phap nang cao hoat dong va quan ly cua Cong ty;

¢) Kién nghi s lugng va cac loai can bo quan ly ma cdng ty can tuyén
dung dé HDbQT bd nhiém hodc mién nhiém khi cin thiét nhim ap dung
céc hoat dong ciing nhu céc co céu quan ly tét do HDQT dé xuat va tu
van dé HDQT quyét dinh chinh sach ctia cdn bd quan ly.

f) Tham khio y kién cia HDQT dé quyét dinh s lugng ngudi lao dong,
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chinh siach va cac diéu khoan khéc lién quan dén hop dbng lao dong cua
ho;

g) Chuén bj va d¢ trinh dé HDQT thong qua cac ban dy toan dai han, hang
nidm va hang thang (bao gdm, ci bang can d6i ké toan, bao cao hoat
dong san xuat kinh doanh va bao cao luu chuyén tién t&) phuc vu hoat
dong quan 1y ctia Cong ty theo ké hoach kinh doanh.

h) Tét ca thong tin, bao cdo déu duoc thuc hién bang vin ban, do Téng
giam ddc tryc tiép chuyén dén Chu tich HDQT.

7. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sat giita cdc thanh vién
HDQT va Téng giam ddc theo cic nhiém vu cu thé cia cac thanh vién néu
trén
a) Cac thanh vién HDQT, Téng giam ddc sé thuong xuyén trao dbi trong

cong viéc va cung cap théng tin qua lai theo tinh than hop tac, hd tro,
tao thuén lgi cho nhau lam viéc theo diing Piéu 1¢, quy ché lam viéc va
ké hoach hanh dgng chung,

b) Cac thanh vién HDQT, thanh vién trong Ban TGDs& khong can thiép
vao cong viéc diéu hanh theo hé théng churc nang nhiém vy khéac nhau
ctia mdi t6 chue.

¢) Truong hop cap bach, cac thanh vién HPQT, Téng giam dbc c6 thé
thong tin ngay (bang gip gd, dién thoai, email) cho Chu tich HDQT dé
duoc giai quy€t hi¢u qua.

VII. QUY PINH VE PANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT DQNG KHEN
THUONG VA KY LUAT BOI VOI THANH VIEN HDPQT, TONG GIAM
POC VA CAC NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC

1. Bbi vé4i thanh vién HDQT
a) Danh gia: HDQT s& kiém diém danh gia két qua hoat dong cia mdi

chire danh/thanh vién theo ting quy va hang nam, dya theo chirc ning
nhiém vu do Diéu 1¢ quy dinh va két qua thuc hién ké hoach hoat dong
cua HPbQT.

b) Khen thudng: tiy theo thanh tich ¢4 nhan, HDQT ¢6 quyén sir dung quy
phuc lgi khen thudng dé chi cho cac khoan thudng va bao cao PHDBCD
trong cudc hop gan nhat.

¢) Ky luat: cic thanh vién HDQT c6 thé bi miém nhiém, bai nhiém trong
cac truong hop da duge quy dinh trong Diéu 1& cong ty.

2. Déi véi Tong giam ddc
a) Danh gia : HDQT s& danh gia pham chat, ning luc va két qua didu hanh

ctia Tong giam ddc theo dinh ky 6 thang va 1 nam, c6 dua vao két qua
hoat dong cuia Cong ty va tham khao y kién ctia Ban Tong giagm déc.

b) Khen thuong : HDQT s€ quyet dinh khen thuéng cu thé cho Tong giam
ddc theo chinh sach da thiét 1ap va thoa thuéin trudce. Chi phi nay dugc
hach toan vao chi phi quan ly. HPQT ¢é quyén st dung quy khen thuéng
phtic lgi dé chi cho khen thudng chung, trong do ¢6 Tdng giam ddc.

¢) Ky luat : Tong gidm ddc c¢6 thé bi mién nhiém, bai nhiém trong cac
truong hop da duge quy dinh trong Diéu 1é cong ty.

3. Ddi véi cac can bo quan ly
a) Dénh gid : duoc thuc hién hang quy theo quy ché danh gid chung dbi vai

cac can by quan ly.

b) Khen thuong : HDQT s& quyet dinh khen thuéng cu thé cho mdi can bd
quan Iy theo dé nghi cua Tdng giam ddc va theo chinh sach da thlet ldp
Chi phi nay dugc hach toan vao chi phi quan ly. HDQT ¢ quyén st
dung quy khen thudng, phuc lgi dé chi cho khen thudng chung, trong d6
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¢6 céc can bd quan ly.

¢) Ky Iudt : cic can bo quan Iy c6 thé bi mién nhi¢m, bai nhiém theo quy

dinh trong Piéu 1¢ va Noi quy cua Cong ty.
4. Trach nhiém vé thiét hai

a) Thanh vién HDQT, Tong gidm déc va can bd quan Iy vi pham nghia vu
hanh dong mot cich trung thyce, khong hoan thanh nghia vu cia minh véi
su can trong, man can va ning lyc chuyén mén s& phai chiu trach nhiém
v& nhimng thiét hai vat chit do hanh vi vi pham cua minh gy ra.

b) Quyét dinh cu thé tung truong hop s¢ do HDQT xac 1ap va dugc Tong
giam déc trién khai thuc hién.

VIIL. TRINH TU' VA THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY
1. Tiéu chuan ctia Ngudi phu tréch quan tri cong ty

a) Nguoi phy trach quan trj cong ty phai 1a nguoi ¢6 hiéu biét vé phép luat,
khong dugc dong thoi 1am viée cho cong ty kiém toan déc 1ap dang thuc
hién kiém todn cdc bao cdo tai chinh ciia Cong ty.

b) Nim vimng céc quy dinh phép luét lién quan dén Cong ty va thi truong
chimg khoan.

¢) Pugc dao tao kién thirc v& quan tri.

d) Am hiéu hoat dong ctia Cong ty.

e) Langudico uy tin, liém khiét.

2. Viéc bo nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty

a) Nguoi phu trach quan tri cong ty kiém nhi¢m lam Thu ky cong ty. S6
luong Ngudi phu trach quan tri cong ty do HPQT quyét dinh.

b) HPQT ban hanh quyét dinh bé nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty
v6i nhiém ky nam (05) nim hogic mét thoi han khac do HDQT quyét
dinh thich ung véi timg thoi diém.

3. Céc trudng hop mién nhiém Ngudi phu trach quén tri cong ty
HDQT c6 thé mién nhi¢m Ngudi phy trach quan tri cong ty vao bét ky
thoi diém nao nhung khong trai vdi quy dinh ctia phdp luat hién hanh vé
viéc sur dung lao dong.

4. Thong béo bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quén tri cong ty

a) HDQT s& thong béo b nhiém, mién nhiém Nguoi phy trdch quan tri
cong ty voi Tong gidm déc va Nguoi diéu hanh doanh nghiép khéc.

b) HDQT cong b thong tin bé nhiém, mi&n nhiém Ngudi phu trach quan
tri cdng tytheo quy dinh cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan.

TM HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

MG Dute Sam
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